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Espanola
GUATEMALA

UNION EUROPEA C

Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Dyllan Orlando Méndez Jiménez )
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/7/2022 -

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de julio de 2022

contratacion y adquisicion de
bienes y servicios en todas sus
modalidades, de acuerdo a las
actividades aprobadas en e/
Plan Operativo Anual -POA- %
Plan Operativo Multianual -

" No. - Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades al
realizadas
01. Realizar las gestiones Resultad
correspondientes a la athagn

Se realizé la integracién de 5 expedientes
para la contratacion de personal 081.

Se realiz6 el sequimiento correspondiente a
cada etapa del proceso respectivamente
obteniendo los siguientes resultados:

e Aprobacion de los contratos

oM " o c_a‘p ego a las e Elaboracion de compromiso en el
normativas  aplicables para el Sistema de Gestiones -SIGES-
Programa.

02. Apoyar en la elaboracién, | Resultado
actuqﬂzg GG, Gl Y | se realizo el seguimiento respectivo al Plan
seguimienio. del Flon ABURL 96 | anyel e Compras, verificando que las
Compras del Programa, el cual adquisiciones bajo las modalidades de
debera de contar con Ia compra directa con oferta electronica,
aprobacion de la autoridad | Contrato Abierto y Cotizacion se encontraran
correspondiente. programadas.

03. | Realizar los procesos | Resultado (
confesp ondicies parg el Se efectué 34 procesos de pago bajo la
re:g;stro F!e Orden de Compra y modalidad de COM-DEV, en el sistema de
Liquidacion de Orden de gestion -SIGES-, correspondientes al pago de
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No. Actlwdadssseguncentrato Resu{tadﬁaé:iabtgﬁigiqs-- de las actividades
2 IE realizadas
Compra en el Sistema de honorarios del mes de Julio 2022 del personal
Gestion -SIGES- y registros en | 081 del Programa PREVI, asi como de los
Guatecompras de las | @rrendamientos y servicio de seguridad de las
contrataciones y adquisiciones 3 sedes del Programa PREVI.
de bienes y servicios. Se elaboraron 10 consolidaciones de pre-
ordenes de compra, en el sistema de gestion
-SIGES-, correspondientes a Ia adquisicién de
mobiliario, equipo y servicios para las
entidades beneficiarias del Programa PREVI.
Se efectué 62 publicaciones de NPG en el
Sistema Guatecompras, correspondientes al
pago de servicios basicos, contratacion de
servicios y publicacién de facturas del pago
de honorario.
04. | Etaboracion de base de datos | Resultado
g8 !OS_ o s de ) s Se actualizo la base de datos con Ia
contr, ataciones y aFf‘?wS’C’O”?S informacioén del personal contratado para el
de bienes y servicios segiin area administrativa, financiera y técnica del
modalidades de compra | Programa.
realizadas en el Programa en el
area de intervencion.
05. | Registro y presentacion ante ja | Resultado
Contraloria General de cuentas
y Guatecompras los contratos | Se apoy6 técnicamente en la recisién de 5
de las  adquisiciones y | contratos administrativos derivados de |Ia
contrataciones de bienes y |contratacion de la finalizacion de relacion
servicios. laboral que se tenia con el personal técnico
que laboraba para el Programa PREVI.
08. | Elaborar bases, términos de | Resultado
| referencia y  especificaciones Se brindé el seguimiento correspondiente a |
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No.

Actividades segun contrato

Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

técnicas, para los procesos de
adquisiciones de bienes,
servicios de empresas y

consultorias  individuales en
coordinacion con la
Coordinacion Administrativa

Financiera del Programa, para
las modalidades de compra que
lo requieran .

las adquisiciones de compra directa por

ausencia de oferta, derivado del resultado
obtenido en el Evento de Cotizacién sobre la
adquisicion de 2 vehiculos, efectuando las
gestiones necesarias para la liquidacion del
proceso brindando el seguimiento respectivo
para hacer efectivo el pago al proveedor.

Se efectto el sequimiento respectivo en cada
una de las etapas del Evento de Cotizacion
para la adquisicion de una planta eléctrica yla
desinstalacién de una planta existente e
instalacion de la planta nueva para el Modelo
de Atencion Integral de Mujeres Victimas de
Violencia I'’X KEM MAIMI del Ministerio
Pablico, realizando los procedimientos
adecuados en cumplimiento a |a Ley de
Contrataciones del Estado, efectuando Ia
suscripcion del contrato administrativo, con su
respectiva fianza y logrando la aprobacion del
contrato 'y con ello dar inicio a |la
desinstalacion del equipo y proseguir las
etapas correspondientes del proceso.

Se brindo el seguimiento respectivo a los
Eventos de Cotizacién, para Ia adquisicion de
4 vehiculos tipo pick up 4x4 para el Instituto
de la Defensa Publica Penal y 1 vehiculo tipo
pick up 4x2 para el Ministerio Puablico,
brindando apoyo a la junta de cotizacion en el
proceso de recepcién de plicas y dando
seguimiento a las adjudicaciones de cada uno
de los procesos respectivos. '

Se elaboré 4 términos de referencia con sus\
respectivas especificaciones técnicas para la

adquisicion _equipos de circuito cerrado, |
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Actividades segin contrato

Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

generadores de corriente alterna de distintas

capacidades para el fortalecimiento de los
Juzgados de Paz del Organismo Judicial,
publicando en el sistema Guatecompras y
posteriormente  efectuando |a evaluacion
respectiva  culminando  adjudicando  los
mismos; por su parte se elabors las
especificaciones técnicas para la habilitacion
de un cuarto de secado para el INACIF de
Santa Rosa, sin embargo posteriormente de
haber efectuado el anélisis respectivo se
culminé el proceso sin  efectuar la
adjudicacion derivado que no convenia a los
intereses del estado.

Se elaboré y se publicé en el sistema
Guatecompras 2 proyectos de bases para
Eventos de Cotizacion, el primero para la
adquisicién de equipos de audio para los
distintos juzgados del Organismo Judicial, y el
segundo para la adquisicién de un vehiculo
tipo microbis para el fortalecimiento del
MAIMI del Ministerio Pablico.

Se apoyo técnicamente en el proceso de
adquisicion del equipo de monitoreo CCTV,
para MAIMI del Ministerio Publico, efectuando
el sequimiento a la instalacion del equipo en
las instalaciones del Modelo de Atencioén
Integral de Mujeres Victimas de Violencia |’X
KEM MAIMI ubicadas en la zona 7 de
Guatemala, culminando de forma satisfactoria | |

07. Preparar y trasladar informacion

administrativa requerida por Ia

la instalacion del equipo. l’&

Se proporciono Ia informacién de contratos e

Resultado
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Programa Prevencién de Ia Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

[No.

As.ctisﬁi‘dad.e's;--s:egﬁn_'-;c'on'tratti

‘Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

Coordinacion Administrativa
Financiera en relacion al Acceso
de Informacién Puablica,
auditoria  interna, auditoria
externa, Contraloria General de
Cuentas -CGC-, Ia Agencia
Espariola  de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo
-AECID-, entre otros .

informes de personal respectivamente para el
informe de acceso a la informacion publica
correspondiente al mes junio 2022,

08.

Tramitar y proveer soporte en
los procesos de adquisiciones
con  informacién adecuada,
correcta y oportuna a las
distintas Sedes del Programa .

Resultado

Se brindo el apoyo a las asistentes
administrativas de las sedes departamentales
de Escuintla y Suchitepéquez/Retalhuleu, en
framitar la aprobacién de solicitudes de
pedido de los procesos de pago de los
servicios basicos y actividades que se llevan
a cabo por el personal del drea técnica del
Programa PREVI, correspondientes al mes de
Julio 2022.

09.

Realizar otras actividades que le
asigne la Coordinacion
Administrativa Financiera o |a
Direccion del Programa

Se realizo las gestiones correspondientes
para la creacién de cédigos de insumo y
poder efectuar la adquisicion de bienes y
atender los requerimientos de las instituciones
beneficiarias del Programa PREVI.

Se apoyo al area de contabilidad del
Programa PREVI, en efectuar |a publicacion
de las actas de negociaciones sobre las
adquisiciones efectuadas por medio del fondo
rotativo.

Se brindo el acompafiamiento durante |a visita
técnica efectuada en la sede departamental

de Santa Rosa de INACIF, derivado que se |

brindara el apoyo para la habilitacién de un
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> de las actividades

cuarto de secado.

Se apoyo en la reunién sostenida con
personal de infraestructura del Ministerio
Puablk en cual se abordé el tema del

materiales de construccion
implementacion de los MAI a nivel
L ]
P4l r/ '& »
aborado por: Dyllan Oflandd Méndez Jiménez
ervicios/ Técnicos
Asistente Administrativo ompras y Adquisiciones I/
Aprobado por G
Firma y sello
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